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Circular CEA-26-2024

Sefioras y sefnores:

Decanatos de Facultad
Direcciones de Escuela
Direcciones de Sedes Regionales

Estimadas sefioras y estimados sefores:

Asunto: Procedimientos y plazos para la asesoria y la evaluacion de los procesos
curriculares que iniciaran tramite en el CEA en el aio 2025.

Reciban un cordial saludo. Con la finalidad de atender las necesidades de la Universidad
de Costa Rica en materia curricular, y con fundamento en el Reglamento del Centro de
Evaluacion Académica (CEA) y en la Resolucion Vicerrectoria de Docencia VD-12984-2024
“Lineamientos y guia para los procesos curriculares de la Universidad de Costa Rica”, se
remiten los procedimientos y plazos para la asesoria y la evaluaciéon de los procesos
curriculares que iniciaran tramite en el CEA en el afio 2025.

1. SOBRE LA EVALUACION DE PROPUESTAS CURRICULARES

El CEA tramitara las propuestas curriculares que cumplan en tiempo y forma, es decir, que
cuenten con la documentacion completa consignada en el punto 1.1 de esta Circular y, que
sean remitidas por la via oficial a la Vicerrectoria de Docencia a mas tardar en las siguientes
fechas:

RECEPCION DE SOLICITUDES DE PROPUESTAS CURRICULARES PARA
EVALUACION POR PARTE DEL CEA

Modificacion parcial de la estructura curricular para A mas tardar el 28 de febrero de
implementar en el |l ciclo lectivo 2025. 2025

Modificacion parcial de la estructura curricular para

implementar en el | ciclo lectivo 2026. A mas tardar el 28 de marzo 2025

Modificacion parcial de la estructura curricular para A mas tardar el 15 de diciembre

implementar en el Il ciclo lectivo 2026. 2025

Disefio (creacion) y Redisefio (reestructuracion) del

plan de estudios para implementar en el | ciclo A mas tardar 28 de marzo de 2025
lectivo de 2026.
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Tipo de propuesta curricular FETRED C0 (B R

evaluacion

Disefio (creacion) y Redisefio (reestructuracion) del
plan de estudios para implementar en el | ciclo A mas tardar el 29 de agosto 2025'
lectivo de 2027.

La fecha de inicio del tramite se computara a partir de que se cuente con la documentacién
completa, en virtud de la complejidad y disposiciones normativas universitarias establecidas
para cumplir con los requisitos de los procesos administrativos que se requieren: recepcion
y verificacion de documentos, evaluacion de la propuesta curricular, aprobacion de la
Resolucion por la Vicerrectoria de Docencia, coordinacién con la Oficina de Registro e
Informacion, dictamen de aprobacion de CONARE, publicacion de las normas de admision
y matricula, publicacién de resoluciones curriculares en la Gaceta Universitaria, insercion
en el Sistema de Aplicaciones Estudiantiles, procesos de graduacion, entre otros.

Por lo anterior, no podra garantizarse que las propuestas curriculares que ingresen de forma
extemporanea o que no ingresen con todos los requisitos formales se tramiten para que
entren a regir en los proximos dos ciclos, ya que seran priorizados los procesos que
atiendan lo solicitado en esta circular en tiempo y forma.

1.1 SOBRE LA DOCUMENTACION QUE DEBERA ACOMPANAR LA PROPUESTA
CURRICULAR

Para tramitar una propuesta curricular, debe enviarse un unico oficio con la informacién
requerida y sus documentos adjuntos a la Vicerrectoria de Docencia. Este tramite debe
realizarse a través del Sistema de Gestion de Documentos Institucional (SiGeDlI) para
aquellas unidades académicas que utilizan el sistema.

En caso de no utilizar SiGeDlI, la documentacion debera enviarse por correo electronico a
docencia@ucr.ac.cr. Es importante mencionar que toda propuesta curricular de disefio o
redisefio debe contar con el visto bueno del CEA?, previo a remitirse a la Vicerrectoria de
Docencia. A continuacion, se detalla la informacion requerida:

1. Solicitud de tramite de la propuesta curricular ante la VD. El oficio de envio debe
estar firmado por la persona directora de Departamento de Sede Regional, Escuela,
Facultad no dividida en escuelas o Sede Regional, segun corresponda, y debe ser
tramitado por medio del Decanato cuando correspondad. Se debera indicar en el

1 Como medida transitoria, las resoluciones de disefio y redisefio seran publicadas en agosto-setiembre 2026,
con el objetivo de realizar las gestiones para la implementacion oportuna de las carreras nuevas o redisefadas,
tales como: publicaciéon de la norma de admision, feria vocacional, divulgacién y transicion de las poblaciones
estudiantiles, organizacion de la unidad académica.

2 El visto bueno del CEA se comunicara mediante un oficio dirigido a la Unidad Académica, para que la
Coordinacion o Direccion respectiva eleve la propuesta para aprobacion de la Asamblea correspondiente y su
posterior tramite ante la VD.

3 De conformidad con el articulo 99 bis del Estatuto Organico de la Universidad de Costa Rica establece como
atribuciones de la Asamblea Representativa de Escuela: “a) Proponer a los Vicerrectores correspondientes, por
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oficio el tipo de propuesta que tramita: disefo (creaciéon de carrera o tramo), redisefio
(reestructuracion), modificacion parcial o actualizacion de componente de un plan
de estudios.

Es recomendable presentar un unico oficio de solicitud con las firmas de las
autoridades universitarias sefialadas. Para el caso de las Sedes regionales divididas
en departamentos se debe contar con el visto bueno de la direccion de la Sede.

En el caso de carreras compartidas, interdisciplinarias o cuando la modificacion
afecte planes de diferentes facultades, se debe remitir mediante las decanaturas
involucradas. En el caso de las sedes regionales, si la solicitud la realiza la
coordinacion del Departamento debe contar con el visto bueno de la direccion de la
Sede.

Acuerdos de Asamblea. El acuerdo o acuerdos en firme con la aprobacion de la
propuesta curricular solicitada, se debe enviar en el mismo oficio de solicitud de
tramite y se debe indicar: numero de sesion, fecha, numero de articulo (s), cantidad
de participantes que aprobaron el acuerdo; de conformidad con los lineamientos de
la Circular VD-1-2024.

En el caso de carreras compartidas, interdisciplinarias, o de modificaciones que
afectan a varios planes de estudios (cursos mixtos y/o de servicio), se requiere la
aprobacion de todas las asambleas de las unidades académicas involucradas?.

Cuando en la sesién se conocen o aprueban documentos, se requiere adjuntarlos
tal y como fueron conocidos y aprobados en la asamblea. Es decir, se entiende que
la documentacién aportada para el tramite solicitado corresponde a la ultima version
aprobada en la Asamblea de Facultad, Escuela, Sede o Departamento.

Cuando el acta correspondiente se apruebe en firme, posterior al envio de la
propuesta curricular, se debe remitir copia de dicha Acta o Actas a este Centro una
vez que hayan sido aprobadas, a fin de incorporarla al expediente de la resolucién
y poder concluir con el trémite de la propuesta.

Al momento de someter la propuesta curricular a la aprobacién de asamblea se
recomienda solicitar un voto de confianza para que la coordinacién o direccion
correspondiente realice pequefos ajustes de forma a la propuesta curricular ya
aprobada. Esto, en caso de que, después de la evaluacién del documento por parte
del CEA se requiera hacer alguna correccion de error material o aclaracién a lo
solicitado por la unidad académica. Esta figura no debe utilizarse para la toma de
nuevas decisiones, para ello, se debe someter la modificacion a conocimiento y

medio del Decano, los planes de estudio, los programas de investigacion y las actividades de accion social de
la Escuela."

4 Un curso es de servicio cuando lo ofrece una unidad académica solo para planes de estudios de otras
unidades académicas. Es mixto cuando se ofrece tanto para el plan o planes propios de la unidad académica,
como para planes de estudios de otras unidades académicas. Cuando un curso es de servicio o mixto, los
cambios que se realicen en nombre, horas, créditos, requisitos o correquisitos deben contar con el aval de la
asamblea de la unidad académica a la que pertenece y de las asambleas de todas las unidades académicas en
cuyas estructuras curriculares el curso esté presente.

Teléfono: (506) 2511-1220 - Sitio Web: www.cea.ucr.ac.cr - Correo Electrénico: cea@ucr.ac.cr



http://www.cea.ucr.ac.cr/
mailto:cea@ucr.ac.cr

% UNIVERSIDAD DE C E Centro de
1. COSTA RICA Evaluacion Académica

Circular CEA-26-2024
Pagina 4

aprobacién de la Asamblea de Escuela, Sede o Departamento y tramitar el ajuste
realizado como una adenda a la propuesta.

Implicaciones presupuestarias. En el oficio del tramite la unidad o unidades
académicas involucradas deben indicar si la propuesta curricular tiene o no
implicaciones presupuestarias adicionales para dicha unidad (es) o para la
Vicerrectoria de Docencia. En caso de haberlas, deberan consignar quién las
asumira y como. Las implicaciones presupuestarias deben contemplar las
posibilidades de ejecucién de la propuesta curricular en las Sedes Regionales donde
se imparte la carrera. En caso de que las implicaciones presupuestarias que se
derivan de la propuesta curricular sean asumidas por la VD, se requiere adjuntar el
oficio que respalde ese apoyo.

Propuesta curricular. Se debe adjuntar al oficio de solicitud de tramite el
documento que contiene la propuesta curricular de modificacion parcial, redisefio o
disefio del plan de estudios. Para los procesos de disefio y redisefio la propuesta
debera contener los componentes curriculares establecidos por la Vicerrectoria de
Docencia, segun la guia de orientaciones para procesos curriculares®. Se adjunta
la “Guia para los procesos curriculares de la Universidad de Costa Rica”, que rige a
partir del Il ciclo de 2024.

En los casos que corresponda, también se debera adjuntar el documento Resumen
Ejecutivo que debe enviarse a CONARE para su dictamen.

Justificacion académica de los cambios curriculares. Para cada uno de los
cambios propuestos en la estructura curricular se requiere adjuntar la justificacion
académica, asi como la estructura curricular con los cambios incorporados. Es decir,
todo cambio® que se realice a un curso (sea que se cree o se modifique) requiere la
justificacion académica correspondiente para cada tipo de cambio, en la que se
explicite la relevancia académica (pedagdgica, curricular, didactica) de la
modificacion propuesta.

Para solicitar modificaciones a cursos existentes se recomienda utilizar el siguiente
formato:

5 Propuestas curriculares desarrolladas de previo al |l ciclo de 2024 se evaluaran con el documento Disefio
Curricular Universitario. Orientacién para los procesos de disefio curricular (2015). Procesos que se desarrollen
a partir de 1l ciclo de 2024 seran evaluados con la Guia para los procesos curriculares de la Universidad de
Costa Rica (2024). La guia curricular de cada proceso debe ser analizada desde la asesoria curricular asignada.
6 Por ejemplo, cambios en las caracteristicas de un curso (créditos, horas, nombre, sigla, requisitos,
correquisitos o cambios de ubicacion en la malla curricular), la creacién o eliminacion de cursos, o cualquier otro
cambio al plan de estudios.
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CARACTERISTICAS  SITUACION VIGENTE?  SITUACION PROPUESTAS
SIGLA:

NOMBRE:
CREDITOS:
HORAS:
REQUISITO:
CORREQUISITO:
CICLO:
CLASIFICACIONS®:

Justificacion académica’®:

Para solicitar la creacién de cursos se recomienda utilizar el siguiente formato:

CARACTERISTICAS DEL SITUACION PROPUESTA
CURSO
SIGLA:
NOMBRE:
CREDITOS:
HORAS*:
REQUISITOS:
CORREQUISITOS:
CICLO:
CLASIFICACION:
*Discriminado o no'":

OBJETIVO:

Justificacion académica’2:

7 En esta columna debera indicar las caracteristicas actuales del curso conforme aprobado en la ultima
resolucion que creé o modificé el curso.

8 En esta columna debera anotar las nuevas caracteristicas del curso conforme aprobadas en Asamblea de
Escuela o Departamento segun corresponda.

9 Indicar si el curso es propio, de servicio o mixto.

0 En este espacio se debera anotar la justificacién académica que respalda cada cambio solicitado.

" En el caso de que las horas seran teorico y practica o tedrico y laboratorio pueden ser de dos tipos:
discriminado (es necesario separarlas porque se desarrollan en espacios distintos) o no discriminado (es
innecesario separarlas porque se desarrolla en un mismo espacio).

2 En este espacio se debera anotar la justificacion académica que respalda cada cambio solicitado.
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6.

Programas de cursos. Se deberan adjuntar, unicamente, los programas de los
cursos que seran creados (cursos nuevos) con las caracteristicas de nombre,
créditos, horas, requisitos, correquisitos, ciclo, clasificacion, descripcion, objetivos,
contenidos generales, propuesta metodoldgica, evaluacion, actividades o
cronograma y una bibliografia segun establece el Reglamento de Régimen
Académico Estudiantil (RRAE).

Para informacién sobre programas de curso se recomienda revisar el documento
Caracteristicas y elementos que debe contener un programa de curso, disponible
en la pagina web del CEA (https://www.cea.ucr.ac.cr).

En caso de requerirse que uno o mas cursos sean de asistencia obligatoria, esta
caracteristica debera ser autorizada por resolucion de la Vicerrectoria de Docencia,
conforme se establece en el Articulo 14bis del Reglamento de Régimen Académico
Estudiantil y de acuerdo con lo publicado via Circular VD-31-2023.

1.2. SOBRE LA ENTRADA EN VIGOR DE LAS PROPUESTAS CURRICULARES

Como se menciond, para la evaluacion de propuestas curriculares se debe considerar que:
(1.) Se priorizaran las solicitudes que cumplan en tiempo y forma de las que ingresaron con
documentacién incompleta o extemporanea y (2.) Se tramitaran segun orden de ingreso y
a partir de la carga de trabajo que suponga el volumen de solicitudes para el equipo
curricular del CEA.

Segun la normativa universitaria vigente, cada propuesta curricular requiere transitar,
conforme las fechas establecidas en los calendarios universitarios, por las siguientes etapas
del proceso de circulacién del tramite:

a)

b)

La direccion de la Unidad Académica remite a la jefatura del CEA el documento que
contiene la propuesta y sus anexos para que la persona asesora elabore el criterio
curricular.

La persona asesora emite un oficio con el visto bueno para que la carrera pueda
elevar la propuesta a la asamblea correspondiente, al cual se adjunta el criterio
curricular. En caso de que existan diferencias de criterio y no se pueda emitir un
visto bueno, debera convocarse a una reunidn para exponer el caso.

Listos los puntos anteriores, la Asamblea de Departamento de Sede Regional,
Escuela, Facultad no dividida en escuelas o Sede Regional debera someter a
aprobacion la propuesta curricular.

La unidad académica remite la propuesta (con todos los documentos adjuntos), via
oficio, a la VD firmado por la direccibn o decanato de dicha unidad, segun
corresponda. Este tramite debe realizarse por medio de la decanatura
correspondiente.

La VD traslada la solicitud al CEA para que la persona asesora asignada elabore el
informe curricular correspondiente.

Una vez que la persona asesora verifica el cumplimiento de los requisitos
administrativos, envia a la Jefatura del Area de Desarrollo y Evaluacién Curricular y
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Académica el criterio curricular para su revision y continuacion del tramite ante la
VD.
g) EI CEA remite el criterio curricular y los documentos adjuntos a la VD.
h) La VD revisa la documentacién y comunica al CEA, si corresponde, cualquier ajuste
requerido.
i) La VD elaboray emite la resolucion que corresponda.
j) La VD solicita la publicacion de la resolucion en la Gaceta Universitaria.
k) ElI CEA realiza la inclusion de la resolucion en el Sistema de Aplicaciones
Estudiantiles (SAE).
[) La VD publica las Normas de Admision (cuando corresponda) y la Oficina de
Registro e Informacion (ORI) emite la Guia de Horarios de cada ciclo lectivo.
m) La ORI realiza la exportacién de datos del SAE para los procesos vinculados a la
pre-matricula y la matricula.

Nota: En estas etapas del proceso de circulacion del tramite se debe considerar otras
actividades que se requieren para el caso de creaciones y redisefos de carreras, por
ejemplo, contar con el dictamen positivo del Consejo Nacional de Rectores (CONARE) y la
solicitud de nuevo codigo de carrera ante la ORI.

2. SOBRE LA ASESORIA CURRICULAR PARA CREACION, REAPERTURA O
REDISENO DE UNA CARRERA

Cuando se trate de creacion, reapertura o redisefio (conocida también como revisiéon
integral o reestructuracion) de un plan de estudios, la unidad debe solicitar asesoria
curricular al CEA, con la finalidad de que la carrera pueda contar con una orientacion sobre
los criterios tedrico-metodoldgicos para la reflexion curricular, asi como, con la informacién
de asuntos normativos y procedimentales necesarios para el desarrollo de la investigacion
curricular.

Esa asesoria curricular debe ser solicitada mediante oficio dirigido a la Jefatura del CEA en
cualquier momento del afio, y debe indicar el proceso que se va a realizar, la fecha o ciclo
lectivo en el que se iniciara y los datos de las personas que conformaran la comision
encargada del proceso curricular, con especificidad de quién la coordinara y datos de
contacto, a fin de coordinar las sesiones de asesoria de forma oportuna.

Para atender esa solicitud, el CEA procedera a comunicar, via oficio, la asignacion de la
persona asesora que acompanara a la comision y se solicitara a la unidad académica
agendar la primera sesién de trabajo a fin de iniciar la asesoria curricular y establecer un
plan que debera contener el cronograma de trabajo.

Es importante destacar que, la asesoria curricular orienta la ruta de trabajo para los
diferentes procesos curriculares, y cada comision establece el cronograma a través del cual
se orientara el trabajo por realizar. Por lo anterior, la duracion del proceso varia en funcion
de ese cronograma de trabajo gestionado por la unidad académica. No obstante, para el
caso de los disefios y redisefios curriculares la duracion de la asesoria no debe superar los
24 meses entre el inicio de la primera sesion de asesoria y la entrega del documento plan
de estudios al CEA. Eso no aplica para los procesos de modificacién parcial.
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3. SOBRE LA ASESORIA ESTADISTICA PARA LA CONSULTA A POBLACIONES EN
PROCESOS CURRICULARES

En los procesos de consulta a poblaciones que requieran el apoyo del equipo estadistico
del CEA, deberan ser orientados de acuerdo con los lineamientos generados para ese fin,
en el cual se establecen los periodos de consulta para procesos de desarrollo curricular,
asi como de las responsabilidades de cada una de las partes y los requisitos
indispensables.

Para este fin se han establecido dos periodos de recepcion de solicitudes y envio de
insumos para procesos de aplicacion de consultas en disefio curricular los cuales seran
recibidos en los siguientes periodos.

o Enlos meses de enero a febrero para el primer ciclo. El inicio de la asesoria se
daré entre el 1 de febrero al 14 de marzo.

e Enlos meses de junio y julio para el segundo ciclo. El inicio de la asesoria se dara
entre 1 de junio al 15 de agosto.

Si bien se recibiran las solicitudes a lo largo del afo, aquella solicitud que ingrese posterior

a estos meses sera tramitada para el siguiente ciclo.

Los requisitos minimos para efectuar un proceso de consulta son los siguientes:

Disefio curricular

e Haber hecho una revision bibliografica y
reflexion sobre los elementos del curriculo que
requieren construir o actualizar por ejemplo
aquellos que tienen relacion con la
construccion de objetivos, perfiles vigente y
propuesto, funciones profesionales,
pedagdgicas y de evaluacion, entre otros.

e Tener una propuesta de cronograma del
proceso curricular.

e Hacer un proceso de sensibilizacién a las
poblaciones sujetas a consulta.

e Tener una persona de la carrera o las carreras
asignada al Siiagc.

e Haber completado la revision de los videos
Conectando con el CEA asociados al Siiagc y
Su uso.

¢ Disponibilidad de una persona docente
encargada del proceso y para el caso de los
conglomerados una persona docente por
carrera.

Otros procesos de curriculo

¢ Coordinacion entre la persona Asesora del

ADCEA y la persona asesora en
Estadistica para analizar los requisitos y
viabilidad de la consulta.

e En el caso de evaluacion de cursos, se
requiere contar con los listados de las
estrategias metodoldgicas y de evaluacion
de cursos desarrolladas por las personas
docentes de la carrera.

¢ En el caso de validacion de perfil de egreso
se requiere contar con el perfil vigente.

e Tener una persona de la carrera o las
carreras asignada al Siiagc.

¢ Haber completado la revision de los videos
Conectando con el CEA asociados al
Siiagc y su uso.

¢ Disponibilidad de una persona docente
encargada del proceso y para el caso de
los conglomerados una persona docente
por carrera.
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4. Consideraciones finales

No omito recordar que, los tramites sefalados en esta Circular deben ser remitidos a la
Vicerrectoria de Docencia. Cualquier otra comunicacién o consulta puede ser dirigida a la
direccion electrénica cea@ucr.ac.cr, la cual es el medio oficial de recepcion de documentos
de este Centro.

La informacién de contacto de nuestro personal asesor y otra documentacion de interés en
materia curricular se encuentra disponible en el sitio web
https://www.cea.ucr.ac.cr/index.php/es/adcea, en el menu equipo asesor.

Ademas, se recuerda que, este Centro ha desarrollado un entorno virtual de apoyo para
el disefio y redisefio de planes de estudios en la Universidad. Se crea un entorno por carrera
por lo que para solicitar este espacio se requiere coordinar con la asesoria asignada para
orientarles de forma oportuna sobre el uso de esta nueva herramienta.

Asimismo, me permito recordar que en el marco del proyecto Conectando con el CEA se
ha colocado a disposicion de la comunidad universitaria material sobre los procesos en el
canal de YouTube disponible en el siguiente enlace:
(https://www.youtube.com/channel/UCF5EhvqgqPL cgHfwKINIifmg/videos.

En ese espacio, encontraran entre otros materiales, los videos que orientan la elaboracion
del Estudio de Pertinencia Académica y de Factibilidad Administrativa y Presupuestaria
(EPF) para su consulta, asi como ejemplos de buenas practicas curriculares.

Finalmente, en aras de una buena gestién y articulacion de los procesos se insta a compartir
esta informacién con las Comisiones de Docencia, Curriculares, de Autoevaluacion y
Gestion de la Calidad y de Virtualidad de su unidad académica.

Atentamente,
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digitalmente

Mag. Nancy Fajardo Juarez
Jefa

IAR/MTGT/ASS/NFJ
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